Guide — E-faktura
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Fran och med 3/7 behdver du valja ett forvalt konto pa nytt, i internetbanken. Ditt
forvalda konto ar det konto som kommer vara forvalt vid nya betalningar och
overforingar. For att underlatta vid betalning av e-fakturor rekommenderar vi att du
valjer ett forvalt konto under Instaliningar innan du godkanner dina e-fakturor.

Godkann e-faktura med valt forvalt konto — utan andring

Klicka pa "Meny” upp till vanster och valj "E-faktura” > "E-faktura att godkanna”.
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ta Hemn E-faktura avtal

= Konton och Lan E-faktura att godkanna
¢~ Betala och overfora > E-faktura arkiv

= E-faktura <

Markera e-fakturan du vill godkanna och klicka pa "Godkann”.

E-faktura att godkdnna
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Godkann e-fakturan med BanklID.

Kvittens pa att e-fakturan ar godkand visas och specifikation for e-fakturan aterfinns i
e-faktura-arkivet med status "signerad”. Via menyvalet "Konton och Lan” aterfinns
den godkanda e-fakturan pa forvalt konto, via knappen "Visa kommande handelse”
eller som bokford pa kontot.

Godkann e-faktura med valt forvalt konto — med @ndring

Markera e-fakturan du vill &ndra och klicka pa "Andra och godkann”

E-faktura att godkanna
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Andra belopp, konto, datum och/eller text pa eget kontoutdrag och klicka pa
"Bekrafta andring”.
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Godkann-knappen tands upp. Klicka pa "Godkann”

Andra och godkinn
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Datum Fran konto Belopp
B 2024-06-28 Lonekonto 165,00 SEK

Godkénn >

Godkann e-fakturan med BanklID.

Kvittens pa att e-fakturan ar godkand visas och specifikation for e-fakturan aterfinns i
e-faktura-arkivet med status "signerad”. Via menyvalet "Konton och Lan” aterfinns
den godkanda e-fakturan pa forvalt konto, via knappen "Visa kommande handelse”
eller som bokférd pa kontot.

Godkann e-faktura utan forvalt konto

Klicka pa "Meny” uppe till vanster och valj "E-faktura” > "E-faktura att godkanna”
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Markera e-fakturan du vill godkanna och klicka pa "Andra och godkann”

E-faktura att godkdanna
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Klicka i rutan med "Fran konto” och valj i rullisten vilket konto e-fakturan ska betalas
fran
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Om du vill andra belopp, datum och/eller text pa eget kontoutdrag innan du
godkanner e-fakturan gor du det nu. Klicka sedan pa "Bekrafta andring”.

Andra och godkinn
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Datum Fran konto Belopp
H 2024-06-28 Lénekonto v 165,00 SEK
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Bekrafta dndring Avbryt
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Godkann-knappen tands upp. Klicka pa "Godkann”

Andra och godkinn
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Godksnn >
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Godkann e-fakturan med BanklID.

Kvittens pa att e-fakturan ar godkand visas och specifikation for e-fakturan aterfinns i
e-faktura-arkivet med status "signerad”. Via menyvalet "Konton och Lan” aterfinns
den godkanda e-fakturan pa forvalt konto, via knappen "Visa kommande handelse”
eller som bokford pa kontot.

Godkann flera e-fakturor

Klicka pa "Meny” uppe till vanster och valj "E-faktura” > "E-faktura att godkanna”
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& E-faktura <

Markera e-fakturorna du vill godkanna.
Klicka pa "Godkann” om du vill betala e-fakturorna utan andring.

Vill du &ndra nagot i en eller flera e-fakturor klickar du pa "Andra och godkann”.

E-faktura att godkanna

Q Filtrera ps ord
Amanda
n DATUM *
28 juni 2024 TELIA Lénekonto ISEK
B zsivnizozs CsN Lénekonto W0 SEK

2 Vald & Andraoch godkénn Godkann >

Sparbanken Syd



Klicka pa pennan uppe till héger pa den eller de e-fakturor du vill andra pa.
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Datum Fran konto Belopp
fH 2024-06-28 Loénekonto 0 SEK
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Andra det du énskar dndra och klicka pa ”"Bekrafta andring”. Om du &ngrar dig och
inte vill andra nagot klicka pa "Avbryt”.

Andra och godkinn
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Klicka pa "Godkann”.

Andra och godkinn
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Godkann e-fakturorna med BankID.

Kvittens pa att e-fakturorna ar godkanda visas och specifikation for e-fakturorna
aterfinns i e-faktura-arkivet med status "signerad”. Via menyvalet "Konton och Lan”
aterfinns de godkanda e-fakturorna pa forvalt konto, via knappen "Visa kommande
handelse” eller som bokford pa kontot.

Godkann e-fakturor nar du ar foretradare pa nagon annans avtal

Nar du ar féretradare pa nagon annans avtal sa kan du valja ett forvalt konto for
respektive person i “Installningar”. Det forvalda kontot du valt blir sedan fran konto for
respektive persons e-fakturor.

Klicka pa "Meny” uppe till vanster och valj "E-faktura” > "E-faktura att godkanna”.

X Sparbanken Syd
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Markera e-fakturorna du vill godkanna. Du kan godkanna e-fakturor for olika personer
i samma BanklID-godkannande.

E-faktura att godkanna
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Klicka pa "Godkann” om du vill betala e-fakturorna utan andring.

Vill du &ndra négot i en eller flera e-fakturor klickar du pa "Andra och godkann”, se
ovan hur du gor for att géra andringar.

Godkann e-fakturorna med BankID.

Kvittens pa att e-fakturan ar godkand visas och specifikation for e-fakturan aterfinns i
e-faktura-arkivet med status “signerad”.

Via menyvalet "Konton och Lan” aterfinns den godkanda e-fakturan pa férvalt konto,
via knappen "Visa kommande handelse” eller som bokférd pa kontot.
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