Sparbanken Syd

Guide — Lonelista

Betala ut I16n fran befintlig Ionelista

1. Du loggar forst in i internetbanken.
2. Ga sedan till menyval ”Foretagstjanster” och vilj ”Lonelista”.

>< Sparbanken Syd

i Hem Bankgiroinsattning

% Konton och Lan Importera fil for betalning

¢ Betala och dverfora > FﬁLzrﬂt'g risdaerlgil‘;l-_Staus

ifl Foretagstjanster € Bankkoppling till affarssystem
E= E-faktura > Lanelista

3. Vilj vilken lonelista du vill anvinda genom att klicka pa den.

Skapa l6nelista + Sispainaiisz

Syd Testforetag AB

Lénelista 1 N
2 Anstéllda

sMonthly

Lonelista 2 N
2 Anstallda
SalaryMonthly

OBS! Om du har utbetalning till konto i annan bank dar kontonumret har farre an 10 siffror, kan du inte ange

0 fére kontonumret. Om du gjort det maste du ta bort den anstéllde och lagga till den pa nytt i I6nelistan
utan 0 fére kontonumret

4. Klicka pa Spara i Handelser.

Lonelista 4 4+ Ligztil mattagars SmaraiHindeizar
TTACARNAMN KONTONUMMER VA

Anstilld 1 570123456 7890 10 SEK

Aretdlld 2 95701234567 20 SEK

- Vilj utbetalningskonto vid frdn konto.
- Valj betalningsdatum dvs. utbetalningsdag till anstalld vid datum (om nastkommande
bankdag valjs som betalningsdatum ska |6nerna vara godkanda senast kl. 12.00 for att

garantera att [6nerna blir utbetalda pa ratt datum. Gor du registreringen pa en icke bankdag

ar tidigast mojliga betalningsdatum tva bankdagar fram).
- Ange text till mottagaren (max 12 tecken och i VERSALER).
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5. Sparai Handelser
Lonelistal

Betala ut 16n

Fran konto

9571

Dratum™

2024-05-22

Test: till mottegare

Lan

Summering

KATEGORI SUMMAN AV BETALMINGAR

Surnma lGner i SEK

3.00 SEK
Summa 3,00 SEK
Spara i Hindelser
6. Ga till Hindelser
Markera lonerna fran lonelistan och klicka pa Godkann
S Betalningar
i)
=
ERs Q Filtrers ptord Farsag v Frinkonto Status v
@
Merkickai=y H DATUM s TYP &+ FORETAG + FRAN 3 TILL &
:ﬂ[fﬂ_!__ - 2024-05-21 @ Syd Testfarstag AB
! 2024-05-21 A Syd Testforetag AE
T
1/
2 ald B Tebor: (1) Exgortera +/ Godkann

EGENTEXT &

godkinnande

0.065EK
=

0,04 SEK

0,10 SEK
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Du ser den kommande loneutbetalningen under kommande hdndelser pa utbetalningskontot. Via de
tre prickarna kan du se detaljer for [6neutbetalningen.

% BEL
Laneutbetalningar 2
-0,10 SEK
O 53k T
DATUM HEMDELSE BELOPP
BEL
2024-05-21 Till 570 004 SEK v L
2024-05-21 Till 9570 006 SEK ~

(1 Exparter=till POF

Skapa ny lonelista

1. Ga till menyval "Féretagstjanster” och vilj ”Lénelista”

X Sparbanken Syd

Meany

. Hem Bankgiroinsattning

% Konton och Lan Importera fil for betalning

Betalningsarkiv - Status

¢ Betala och overfdra > S nar =

ifl Foretagstjanster ¢ Bankkoppling till affarssystem

E E-faktura » Lonelista
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2. Klicka pa Skapa lonelista

Skapa lonelista + Scapaloneiista

Syd Testfdretag AB

Lonelista 1
2 Anstallda
SalaryMonthly

Lonelista 2
2 Anstallda

aryMonthly

- Valj avtal

- Namnge I6nelistan
- Véljtyp av lon

- Klicka pa Skapa

Skapa lénelista

WEl] awvial
Syd Testforetag AB w

Lanelista namn”
Ny lonelista
Typ
Manadslon v
Avbryt Skapa

3. Klicka pa Lagg till mottagare

<4 Lagztill mottagare Spara i Hindelser

- Ange namn pa anstélld vid mottagarnamn

- Ange clearingnummer (4 siffror) vid clearingnummer

- Ange kontonummer vid kontonummer. OBS! Vid utbetalning till
konto i annan bank dar kontonumret har farre dn 10 siffror, ange
inte O fore kontonumret.

- Ange |6n vid belopp
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Markera rutan Lagg till flera mottagare om du vill lagga till flera anstéllda i I6nelistan.
Klicka pa Lagg till

Lagg till mottagare

Mottagarnamn®
Clearingnummer”
Kontonummer®

Belopp*

Valuta

SEK v

L} Lagg till flera mottagare

Instruktioner for hur du betalar ut 16n, se guide 6verst i dokumentet

Andra i I6nelista

For att gora andringar som att andra namn, konto eller belopp, behdver du ta bort den anstallda och
lagga till personen igen.

Andra en godkind I6neutbetalning

Om du vill andra eller ta bort en godkand I6neutbetalning behdver du kontakta banken via ett
meddelande i mobil- eller internetbanken eller genom att ringa vart Kundcenter 0411 - 82 20 00.
Observera att det endast ar majligt att andra eller ta bort en godkand l6neutbetalning sa lange den
inte debiterat ditt utbetalningskonto.





